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ADDING	  JOURNAL	  ENTRIES	  TO	  A	  PAGE	  
	  
	  
All	  journal	  entries	  you	  make	  are	  private	  to	  you	  until	  you	  add	  them	  to	  a	  page	  and	  
share	  with	  others..	  
Add	  your	  journal	  entries	  to	  your	  page	  by	  doing	  the	  following:	  
	  
Click	  on:	  	  Portfolio	  
Click	  on:	  	  Pages	  
Select	  the	  Page	  you	  would	  like	  to	  edit	  
	  

	  
	  
Click	  on	  the	  Journal	  tab	  on	  the	  left	  hand	  side.	  	  
You	  have	  the	  choice	  of	  adding:	  	  a	  full	  journal,	  a	  Journal	  Entry,	  Recent	  journal	  
entries,	  or	  Tagged	  Journal	  entries	  
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Drag	  the	  option	  from	  the	  Journal	  block	  and	  drop	  it	  into	  your	  page.	  
	  
	  
The	  following	  example	  shows	  how	  to	  set	  up	  an	  entire	  Journal	  on	  your	  page.	  
	  
Select	  the	  Journal	  you	  need,	  and	  select	  the	  permissions	  from	  the	  Block	  copy	  
permission	  area.	  
	  

Click	  on	  	  	  	   .	  
	  
	  

	  
	  
Your	  screen	  will	  look	  like	  the	  following	  if	  you	  have	  selected	  JOURNAL.	  This	  will	  

allow	  you	  to	  add	  new	  entries	  by	  clicking	  the	   button.	  
	  

	  


