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EDITING	
  YOUR	
  PAGES	
  
	
  
	
  

You	
  can	
  edit	
  an	
  existing	
  page	
  in	
  two	
  ways:	
  

Click	
  on:	
  	
   Portfolio	
  

Click	
  on:	
   Pages	
  

This	
  brings	
  you	
  to	
  the	
  PAGES	
  overview	
  page.	
  

	
  

1. Click	
  the	
  Edit	
  button	
   	
  (next	
  to	
  the	
  page	
  you	
  want	
  to	
  make	
  changes	
  to)	
  
when	
  you	
  are	
  on	
  the	
  Pages	
  overview	
  page.	
  
	
  

2. Click	
  the	
  Edit	
  this	
  page	
  button	
  when	
  you	
  are	
  on	
  the	
  actual	
  page.	
  
	
  
When	
  you	
  are	
  in	
  the	
  page	
  edit	
  mode,	
  you	
  will	
  see	
  the	
  following.	
  
	
  
You	
  will	
  be	
  able	
  to:	
  
	
  
1.	
  	
  	
   Change	
  the	
  name	
  of	
  your	
  page	
  in	
  the	
  Edit	
  title	
  and	
  description	
  tab	
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2.	
   Change	
  the	
  way	
  your	
  page	
  is	
  laid	
  out	
  by	
  using	
  the	
  Edit	
  layout	
  tab	
  
	
  

	
  
	
  
3.	
   Edit	
  the	
  content	
  –	
  adding	
  or	
  deleting,	
  or	
  moving	
  the	
  existing	
  content	
  
	
   around	
  the	
  page	
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NB:	
  Click	
  the	
   bottom	
  of	
  each	
  section	
  if	
  you	
  make	
  alterations	
  to	
  it.	
  


